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l.- INTRODUCCION.

El presente Manual de Organizacién de la Direccion de la Direccion de Planeacion
Municipal, correspondiente a la administracién 2018 ~ 2021, tiene como objeto, ser

un instrumento normativo y de informacion sobre la estructura organica de esta
dependencia.

El presente manual fue elaborado conforme a normas de organizacion, las

relaciones, responsabilidades y funciones del departamento de Planeacion
Municipal.

La Direcciéon de Planeacion Municipal, elabora, desarrolla, y pone en marcha los
distintos planes del municipio de Huatabampo, Estado de Sonora y con el fin de
contribuir al desarrollo, fortalecimiento y mejora de la operacion administrativa
llevada a cabo por esta direccion, se establece el presente manual de organizacion
como un instrumento de informacion, orientacion y apoyo, el cual, establece los
niveles jerarquicos y especifica la division de funciones, asi como la interaccion y
coordinacion que debe existir entre las diferentes areas internas de la direccion.

En base a lo antes enunciado, el presente documento tiene como propésito

fundamental, coadyuvar el logro eficaz y eficiente de los objetivos de la Direccion
Municipal de Planeacion.

Con esta finalidad, se pone a disposicion del personal que labora dentro, asi como
también a la ciudadania en general, con la intencion de transparentar la informacion
y las actividades que se desarrollan, por parte de la Direccion de Planeacion
Municipal en este H. Ayuntamiento de Huatabampo, Sonora.
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Il. ANTECEDENTES HISTORICOS.

El Territorio que ocupa el Municipio de Huatabampo hasta la fecha ha sido
tradicionalmente territorio de los Indios Mayos.

En 1614 los Misioneros Jesuitas Pedro Méndez y Diego de la Cruz, acompafados
del Capitan Diego Martinez de Iturbide, hicieron su entrada en el Rio Mayo, fundando
los pueblos de Misién del Mayo, entre los que se encuentra Santa Cruz del Rio Mayo,
ubicado en el territorio del actual Municipio de Huatabampo.

El nombre de Huatabampo proviene de la lengua Cahita (Yaqui y Mayo), de las
raices huata, que significa “Sauce®, bam (plural de baa), “agua“, y po, “en” “Sauce
en el Agua”.

Santa Cruz del Rio Mayo tuvo su primer Ayuntamiento en 1825.

Posteriormente estuvo regido por la Ley Particular para el Gobierno de los Pueblos
Indigenas del 30 de Septiembre de 1828. Hacia fines del siglo XIX la categoria de
Municipalidad adscrita al distrito de Alamos.

La actual ciudad de Huatabampo empezo a formarse en la tltima decada del siglo
XIX. Fue erigida en cabecera de Municipio por Decreto de la Legislatura Local el 10
de Diciembre de 1898, comprendio las Comisarias de Moroncarit, San Pedro y
Etchojoa.

Estas dos ultimas fueron segregadas para constituir el Municipio de Etchojoa, el 3
de Mayo de 1933 se le agregé la Comisaria de Agiabampo. El titulo de ciudad se le
concedidé en 1927 durante el Gobierno del General Fausto Topete.

Entre los Personajes llustres podemos contar a Don Ignacio Otero Pablos, General
Militar y Politico,

General Alvaro Obregon Salido, Presidente de la Republica en el periodo (1920-

1924), General Anselmo Macias Valenzuela, General y Gobernador del Estado de
Sonora.

Son considerados monumentos arquitecténicos el Palacio Municipal, construido en
1928, el Templo de Cristo Rey, edificado de 1950 a 1955, la Plaza Juarez, que fue
levantada en 1922-1923, la casa donde vivio el General Alvaro Obregon Salido,
reconstruida para el Museo de Huatabampo en su memoria, asi como el Mausoleo
erigido en 1928, y que contiene sus restos, ubicado en el pante6n Municipal.

Por otra parte, los monumentos escultéricos que se pueden apreciar son el
monumento a la Madre, a los Generales Revolucionarios y a Don Benito Juarez
Garcia.
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Las fiestas populares que se celebran son los dias de la Santisima Trinidad, en
Mayo-Junio, de San Juan, el 24 de Junio, de la Virgen de Guadalupe, el 12 de
Diciembre, y el Sabado de Gloria.

Es tradicion quemar la basura de las casas el dia de la Santa Cruz.

Son tipicos para las diferentes festividades los trajes de venado, el vestuario del
matachin y el de fariseo, asi como el del pascola. Los Mayos fabrican mascaras de
fariseo, petates tejidos de carrizo, sillas y mesas a base de sauce y alamo, guaris y
canastos de carrizo, mascaras de pascola, coronas de matachin y cobijas de lana.

Entre las actividades economicas destacan la agricultura, la ganaderia y la pesca,
actividades agroindustriales, pesqueras, textiles y de alimentos balanceados. El
turismo tambien es parte importante dentro de la actividad productiva, las playas mas
visitadas son las de Huatabampito, las Bocas, Bachoco y Camahuiroa. En el
Municipio existen también varias pistas para carreras de caballos.
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Ill. MARCO LEGAL
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y sus reformas.
Constitucion Politica del Estado de Sonora y sus reformas.
Ley de Acceso a la Informacion Publica del Estado de Sonora y sus reformas.
Ley de Gobierno y Administracion Municipal y sus reformas.
Ley de Planeacion del Estado de Sonora y sus reformas.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y de los
Municipios del Estado de Sonora y sus reformas.

Ley de Derechos de los Pueblos y Comunidades Indigenas de Sonora.
Ley de Participacion Ciudadana del Estado de Sonora.

Plan Municipal de Desarrollo 2018 — 2021.
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IV. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL H. AYUNTAMIENTO DE
HUATABAMPO

4.1 Mision:

Un Gobierno honesto y trabajador cercano a la gente, transparente y de esfuerzos
compartidos en beneficio de la poblacion.

4.2 Vision:

Crear un Municipio seguro, limpio e innovador que impulse el desarrollo de la
poblacién, basado en una Administracién Publica eficiente y transparente en la
rendicién y ejecucion de las finanzas publicas.
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4.3 Organigrama del H. Ayuntamiento de Huatabampo.

'

.

H.AYUNTEMIENTO

—

Presidencis
Mumnicipal

Grgano de Control
yEvaluacion
Gubernamental

Sindicstura
Municipal

) Huababampo
MANUAL DE ORGANIZACION

Direccion de Planeacion Municipal

- ™
__1  H.Cuerpo
4 de Bomberus
| \ A
L s
**-1  UUMAPASH

Tesoreris Seoretaria del D;r::grliodr;ge D{{ﬁ:ﬁiﬁ'},,g ¢ Dgee:gfglge 0.LF. Municipsl
bunicipal Apniaigrio Pdblica Municipal Urbano Econdmico
y Obras Pdblicas
: s j 'Direccién de i i a1t ’Direccién de Y y o L : Direccion de
Dgf:ﬂfdnlge Educacidn sEL'fcf"r"ﬂﬁnﬁi Servicios m%ﬁmrfade fnﬁiﬁﬂ:la Eventos
Social Culturay Municipal Pablicos b Especiales y
Deporte y Turismo Hustabampense

-

Municipales

Especticulos

Pédgina 8|14



Direccion de Planeacion Municipal

V.- ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DE LA DIRECCION DE PLANEACION
MUNICIPAL.

5.1.- Objetivo General.

Proponer, planear, y verificar las diversas acciones y programas establecidos en
beneficio de los habitantes del municipio de Huatabampo, Estado de Sonora,
conforme a lo establecido y proyectado en el Plan Municipal de Desarrollo y en los
programas que dé el deriven; asi como de los Programas Operativos Anuales, en

coordinacion con las demas dependencias municipales y de los tres ordenes de
gobierno.

5.2.- Objetivos Especificos.

1.- Identificar la problematica del municipio de Huatabampo, estado de Sonora,
conforme a los ejes del Plan Municipal de Desarrollo.

2.- Determinar los principales problemas a atender y priorizar las zonas con mayor
marginacion.

3.- Establecer acciones y estrategias de mejora, aplicables a los problemas
identificados.

4.- Emprender las acciones y estrategias de mejora en coordinacion con las
dependencias del municipio de Huatabampo, Sonora.

5.- Revisar el alcance de las acciones y estrategias emprendidas con el fin de

potenciarlos y mejorar la calidad de vida de la poblacion de Huatabampo, Estado de
Sonora.

5.3.- Mision.

Conducir a traves del Comité Municipal de Planeacion (COMPLAN), el Plan
Municipal de Desarrollo y los Programas Operativos Anuales, las acciones y
programas en beneficio de los habitantes del municipio de Huatabampo, Estado de
Sonora y lograr el desarrollo social y econémico del municipio.

5.4.- Vision,
Ser una direccion comprometida con la correcta aplicacion y distribucion de los
programas establecidos para lograr el cumplimiento de los objetivos y metas del Plan

Municipal de Desarrollo y de los Programas que dé el deriven, para el beneficio de
la poblacién del municipio de Huatabampo, Estado de Sonora.
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5.5 Organigrama de la Direccion de Planeacién Municipal.
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VI. FUNCIONES
6.1 Director de Planeacién Municipal.
Reporta a: Presidente Municipal

Objetivo: Administrar, conducir y coordinar el proceso de planeacion a nivel
municipal, promoviendo las acciones y los programas para el desarrollo social y
economico del municipio de Huatabampo, Sonora.

Funciones:

» Elaborar el Plan Municipal de Desarrollo en coordinacion con las
dependencias y entidades de la administracién publica municipal y promover
la participacion de los sectores de la sociedad en su formulacion e
instrumentacion.

+ Establecer mecanismos agiles de coordinacién entre todas las dependencias
que participan en materia de desarrollo a fin de que en forma conjunta
municipio, estado y federacion puedan diagnosticar y definir las necesidades
reales del municipio, y se realicen los programas para su atencion, definiendo
la corresponsabilidad de las dependencias.

« Definir y coordinar la metodologia del Plan Municipal de Desarrollo y los
lineamientos para su seguimiento, control y retroalimentacion, asi como
determinar las medidas correctivas pertinentes.

e Gestionar la instalacion y operacién del COMPLAN, subcomités, comisiones,
especiales y grupos de trabajo.

e Estructurar el Programa Operativo Anual y contribuir a superar las metas y
alcances deseados.

« Evaluar el desarrollo y cumplimiento de los programas y de las acciones que
se implementen para el desarrollo del municipio.

» Brindar atencién personalizada a los representantes de las dependencias del
municipio, estatal y federal en temas relacionados a la direccion de
planeacion.

e Coordinar y supervisar las operaciones de las areas de la direccion,
considerando la normatividad de control interno vigente.

e Las demas funciones que le indiguen las disposiciones legales
correspondientes, y aquellas que le confiera expresamente el C. Presidente
Municipal.
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6.1.1 Auxiliar Administrativo

Reporta a: Director de Planeacion Municipal.

Objetivo: Coordinar y controlar los procesos administrativos, a fin de lograr la
efectiva distribucion y utilizacion de los recursos naturales y humanos.

Funciones:

Apoyar al Director de Planeacion Municipal, para llevar a cabo varias
funciones respectivas a su dependencia.
Enlace con la Unidad de Transparencia y Contraloria Municipal.

Enlace con Sindicatura municipal en lo que respecta al inventario de bienes
del H. Ayuntamiento.

Llevar un control y registro de los informes quincenales, mensuales,
trimestrales y anuales de la Direccion de Planeacion Municipal.

Elaborar escritos, memorandums y oficios que gire el Director de Planeacién
Municipal.

Registrar, Controlar, Mantener, Inventariar y Conservar los bienes muebles e
inmuebles asignados al area de Planeacion Municipal.

Proporcionar el apoyo logistico, asi como asumir la organizacion de los
eventos especiales que se requieran por la organizacion.

Supervisar los tramites administrativos para los gastos de traslado, viaticos,
combustibles, asi como la comprobacion de las mismas.

Coordinar el suministro de bienes y servicios que requiera la Direccién de
Planeacion Municipal.

Las demas que asigne su superior jerarquico.

Pipina 12|14



@Y Huababampo

MANUAL DE ORGANIZACION
Direccion de Planeacion Municipal

6.1.2 Secretaria
Reporta a: Director de Planeacién Municipal.

Objetivo: Compilar, registrar, y brindar apoyo en tramites administrativos para el
mejor funcionamiento de la Direccion de Planeacion Municipal.

Funciones:

» Proporcionar la atencion con respeto, calidad y calidez a toda la poblacién en
general que acude a esta dependencia.

» Elaborar solicitudes para la adquisicion de papeleria, equipo de computo,
equipo fijo de oficina, gastos de traslado, viaticos y combustibles.
+ Tener un control de todas las solicitudes con un concentrado especifico.

» Llevar el control y organizacion del archivo documental de la Direccidon de
Planeaciéon Municipal.

» Apoyar en la entrega de correspondencia a las diferentes dependencias del
H. Ayuntamiento de Huatabampo, Sonora.

* Apoyar a la direccion en los tramites administrativos que se requieran.

* Brindar atencion y orientacion a la poblacion en general que acuda a la
dependencia.

* Atender llamadas telefonicas.

» Realizar requisiciones y oficios.

» Organizar Archivo (requisiciones, oficios y verificaciones)
* Lo demas que ordene su superior jerarquico.
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VIl.- AUTORIZACIONES

M.V.Z. RAMON ANTONIO DIAZ NIEBLAS
PRESIDENE,MUNI’C?AL

\
< /
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LIC. MIGUE 4\'.’\!%; MARTINEZ
SECRETARIO‘DEL H. AYUNTAMIENTO

LIC. RAU /ALG)
TITULA DELth
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CONSTANCIA

El que suscribe LIC. MIGUEL ANGEL VEGA MARTINEZ,
en mi caracter de secretario del H. Ayuntamiento de
Huatabampo, Estado de Sonora, mediante la presente
hago CONSTAR que el presente MANUAL DE
ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE PLANEACION del
municipio de Huatabampo, Sonora, fue aprobado en
Sesion Extraordinaria nimero 30 de CABILDO,
celebrada el dia 14 del mes de Noviembre del afio 2019,
bajo el acuerdo nimero 118, del H. Ayuntamiento de
Huatabampo, Sonora. DOY FE. -=-==-=-ccmmmeeeeeee

Huatabampo, Sonora, a 09 de Diciembre del 2019. ----
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Lic. Miguel Angel Vega Martinez.

Secretario del Ayuntamiento.



